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	ДЕПАРТАМЕНТ ТАРИФНОГО РЕГУЛИРОВАНИЯ 

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ




РАСПОРЯЖЕНИЕ

№ 19-р









                13.08.2014
Об официальном сайте 
Департамента тарифного регулирования Томской области
В целях обеспечения доступа граждан и организаций к информации о деятельности Департамента тарифного регулирования Томской области и во исполнение Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
1.
Утвердить:

1.1.
Положение об официальном сайте Департамента тарифного регулирования Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(Приложение № 1).
1.2.
Порядок организации доступа и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Департамента тарифного регулирования Томской области (Приложение № 2).
1.3.
Регламент информационного наполнения официального сайта Департамента тарифного регулирования Томской области (Приложение № 3).

2.
Назначить уполномоченными лицами за размещение информационных материалов на официальном сайте Департамента тарифного регулирования Томской области консультанта комитета по организационно-правовой работе Г.Г.Жилкину, главного специалиста комитета по организационно-правовой работе А.А.Давидович, председателя комитета по организационно-правовой работе С.К.Плотникова в соответствии с Регламентом информационного наполнения официального сайта Департамента тарифного регулирования Томской области (Приложение № 3).

3.
В случае временного отсутствия одного из уполномоченных лиц, указанных в п.2 настоящего распоряжения, исполнение обязанностей временно отсутствующего уполномоченного лица по размещению информационных материалов на официальном сайте Департамента тарифного регулирования Томской области возлагается на другое уполномоченное лицо.

4.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
	Начальник департамента
	М.Д.Вагина


Приложение № 1

к распоряжению ДТР

Томской  области

от 13.08.2014 № 19-р
Положение
об официальном сайте Департамента тарифного регулирования 

Томской области в сети «Интернет»
Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта Департамента тарифного регулирования Томской области в сети «Интернет» (далее – сайт).
1. Общие положения

1.1.
Сайт является официальным информационным ресурсом Департамента тарифного регулирования Томской области (далее Департамент) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.2.
Ведение сайта осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.3.
Собственником сайта является Департамент тарифного регулирования Томской области.

1.4.
Провайдер хостинга: ОГБУ «Областной центр автоматизированных информационных ресурсов Томской области».
1.5.
Адрес сайта: http://rec.tomsk.gov.ru .
1.6.
При использовании (цитировании, перепечатке и т.д.) информации, размещённой на сайте, обязательным требованием является ссылка на адрес официального сайта Департамента.
1.7.
Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
сайт в сети «Интернет» - совокупность программ для электронных вычислительных машин и иной информации, содержащейся в информационной системе, доступ к которой обеспечивается посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») по доменным именам и (или) по сетевым адресам, позволяющим идентифицировать сайты в сети «Интернет»;

страница сайта в сети «Интернет» (далее также - интернет-страница) - часть сайта в сети «Интернет», доступ к которой осуществляется по указателю, состоящему из доменного имени и символов, определенных владельцем сайта в сети «Интернет»;

сетевой адрес - идентификатор в сети передачи данных, определяющий при оказании телематических услуг связи абонентский терминал или иные средства связи, входящие в информационную систему;

доменное имя - обозначение символами, предназначенное для адресации сайтов в сети «Интернет» в целях обеспечения доступа к информации, размещенной в сети «Интернет»;

провайдер хостинга - лицо, оказывающее услуги по предоставлению вычислительной мощности для размещения информации в информационной системе, постоянно подключенной к сети «Интернет»;

главная страница – первая страница сайта, на которую попадает пользователь;

браузер – программа для навигации и просмотра различных ресурсов в сети «Интернет»;
ссылка, гиперссылка – элемент гипертекстового документа (кнопка, изображение, выделенный цветом текст), который связан с другой страницей сайта и позволяет осуществить переход к нему;

баннер – рекламный блок в виде статичного или анимированного изображения, размещённый на страницах сайта и содержащий ссылку на сайт или соответствующий тематический раздел сайта рекламодателя.

2. Основные задачи официального сайта
Основными задачами официального сайта являются:
· содействие в обеспечении открытости деятельности Департамента;
· обеспечение доступа всех заинтересованных лиц к нормативным правовым актам, принимаемым Департаментом в процессе государственного регулирования  тарифов, цен, ставок, надбавок на продукцию, товары либо услуги в рамках своих полномочий;
· создание условий для взаимодействия Департамента с гражданами и организациями;

· освещение деятельности Департамента; 
· оперативное доведение актуальной информации до юридических лиц, физических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также для представителей органов государственной власти, профессионального сообщества, средств массовой информации и других пользователей, имеющих доступ к сети «Интернет».
3. Управление официальным сайтом
3.1.
Программно-техническое сопровождение, поддержка бесперебойного функционирования официального сайта, обеспечение технической защиты и сохранности информации осуществляется ОГБУ «Областной центр автоматизированных информационных ресурсов Томской области».

3.2.
Решение о создании, преобразовании или удалении рубрик или разделов официального сайта и их содержании, наделении подразделений ответственностью за информационное наполнение разделов принимается руководством Департамента.
4. Размещение информационных материалов
4.1.
Не допускается размещение на официальном сайте коммерческих рекламных материалов.

4.2.
На официальном сайте могут размещаться информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:

освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых исполнительными органами государственной власти Томской области, а также осуществляемых при их непосредственном или опосредованном участии;

представление ссылок на официальные интернет-ресурсы органов исполнительной власти Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;

проведение рекламных кампаний официального сайта в сети «Интернет» за счёт обмена баннерами с другими интернет-ресурсами сходной направленности.

4.3.
Информационные материалы, являющиеся статичными или анимационными баннерами, имеют регламентированные размеры и размещаются на официальном портале в специально отведённых местах.

4.4.
Размещение информационных материалов производит уполномоченный сотрудник комитета по организационно-правовой работе.
Письменная заявка на размещение информационных материалов направляется на имя начальника Департамента. Разработка баннера может быть произведена заявителем, обратившимся с просьбой о размещении информационных материалов. В случае несоответствия баннера корпоративным требованиям (например, несоответствие общему стилю сайта или большой размер баннера, затрудняющий загрузку всей страницы) Департамент может потребовать отредактировать баннер. В случае невозможности размещения информационных материалов на имя заявителя направляется ответ с указанием причин.

Приложение № 2
к распоряжению ДТР

Томской  области

от 13.08.2014 № 19-р
ПОРЯДОК

организации доступа и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Департамента тарифного регулирования 
Томской области
1. Основные принципы реализации права на доступ к информации о деятельности Департамента тарифного регулирования Томской области (далее Департамент)
Основными принципами реализации права на доступ к информации о деятельности Департамента:
· открытость и доступность информации;

· своевременность, достоверность и полнота информации;

· законность поиска, получения и передачи информации;

· соблюдение прав и законных интересов третьих лиц при предоставлении информации.

2. Информация о деятельности Департамента, доступ к которой ограничен

Доступ к информации о деятельности Департамента ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливаются федеральным законом.

3. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности Департамента 
Доступ к информации о деятельности Департамента может обеспечиваться следующими способами:

1)
обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2)
размещение информации о своей деятельности в сети «Интернет»;

3)
размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Департаментом, и в иных отведённых для этих целей местах;

4)
ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Департамента в помещениях, занимаемых указанным органом, а также через библиотечные и архивные фонды;

5)
предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности Департамента;

6)
другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

4. Форма предоставления информации о деятельности Департамента 
Информация о деятельности Департамента может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации о деятельности Департамента устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Томской области. В случае если форма предоставления информации о деятельности государственных органов не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Департаменте.

Информация о деятельности Департамента в устной форме предоставляется пользователям во время приёма. Указанная информация предоставляется также по телефонам справочных служб государственного органа либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных государственным органом на её предоставление.

Информация о деятельности Департамента может быть передана по сетям связи общего пользования.

5. Предоставление информации о деятельности Департамента 
5.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Департамента
Обнародование (опубликование) информации о деятельности Департамента в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством.

Официальное опубликование нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с порядком их официального опубликования, установленным законодательством.

5.2. Информация о деятельности Департамента, размещаемая в сети «Интернет»
Информация о деятельности Департамента, размещаемая исполнительным органом государственной власти Томской области в сети «Интернет», содержит:

1) общую информацию, в том числе:

а) наименование и структуру, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб Департамента;

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений Департамента, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) сведения о руководителях государственного органа, его структурных подразделений, территориальных органов и представительств за рубежом (при наличии);

г) сведения о средствах массовой информации, учреждённых государственным органом (при наличии);

2) информацию о нормотворческой деятельности государственного органа, в том числе:

а) нормативные правовые акты, изданные Департаментом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством;

б) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд в соответствии с законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

в) административные регламенты;

г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Департаментом к рассмотрению в соответствии с законодательством;
д) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Департаментом;

3) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей;

4) статистическую информацию о деятельности Департамента, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Департамента;

б) сведения об использовании Департаментом, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

5) информацию о кадровом обеспечении Департамента, в том числе:

а) порядок поступления граждан на государственную службу;

б) сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в Департаменте;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей;

6) информацию о работе Департамента с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, исполнительных органов государственной власти Томской области, в том числе:

а) порядок и время приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приёма лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.
6. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации о деятельности Департамента 
6.1. Защита права на доступ к информации о деятельности Департамента 
Решения и действия (бездействие) Департамента и его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности исполнительных органов государственной власти Томской области, могут быть обжалованы.
Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности Департамента, либо несвоевременного её предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

6.2. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации о деятельности Департамента 
Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Департамента устанавливается соответственно нормативными правовыми актами Департамента.

Надзор за исполнением Департаментом и его должностными лицами настоящего Порядка осуществляют органы прокуратуры Российской Федерации в порядке, установленном Федеральным законом «О прокуратуре Российской Федерации».

Должностные лица Департамента, государственные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности Департамента, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством.
Приложение № 3
к распоряжению ДТР

Томской  области

от 13.08.2014 № 19-р
Регламент

информационного наполнения официального сайта
Департамента тарифного регулирования Томской области
1. Общие положения
1.1. Регламент информационного наполнения официального сайта Департамента тарифного регулирования Томской области (далее – Регламент) определяет правила подготовки и размещения информации о деятельности Департамента тарифного регулирования Томской области (далее Департамент) на официальном сайте (далее – Сайт).
1.2. Действие Регламента распространяется на всю доменную зону rec.tomsk.gov.ru.
1.3. Представленная информация на Сайте должна соответствовать требованиям законодательства.
1.4. На Сайте запрещено:
1.4.1. Размещение сведений, относящихся к ограниченному доступу, согласно статье 5 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.4.2. Размещение рекламных материалов коммерческого характера. 
1.5. Регламент является обязательным для выполнения всеми структурными подразделениями Департамента тарифного регулирования Томской области.
2. Цели Регламента
Регламент предназначен для обеспечения унификации предоставления информации, упорядочения взаимодействия структурных подразделений Департамента при обнародовании информации о деятельности Департамента на Сайте.
3. Правила подготовки и размещения информации на Сайте
3.1. Предоставление информации о деятельности Департамента тарифного регулирования Томской области производится ответственными лицами структурных подразделений Департамента. Ответственным за полноту, актуальность и достоверность сведений, передаваемых для размещения на Сайте, является руководитель структурного подразделения, представившего сведения. 
3.2. Приём и обработку поступающей информации от структурных подразделений Департамента, как в письменном, так и в электронном виде, подлежащей опубликованию на Сайте, обеспечивает комитет по организационно-правовой работе.
3.3. Непосредственное размещение информационных материалов осуществляется уполномоченными сотрудниками комитета по организационно-правовой работе.
3.4. Комитет по организационно-правовой работе обеспечивает мониторинг информации, обнародованной на Сайте, и при необходимости может запрашивать дополнительную информацию у структурных подразделений Департамента, а также требовать актуализации представленных сведений.
3.5. Структурные изменения Сайта производятся комитетом по организационно-правовой работе.
4. Оформление представления информации
4.1. Представление публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне Сайта, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.
4.2. На всех публикуемых изображениях должен отсутствовать эффект пикселизации. На публикуемых фотографиях недопустим эффект размытости. Рекомендуемое разрешение – 150 точек на дюйм. На изображениях и фотографиях в нижнем правом углу должен стоять копирайт в виде водяного знака с надписью в две строки: «Департамент тарифного регулирования Томской области http://rec.tomsk.gov.ru».
4.3. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические и прочие ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле Сайта.
4.4. Не рекомендуется публиковать материалы, общий размер которых превосходит 250 килобайт на одну страницу Сайта.
4.5. Представляемые материалы не должны изменять структуру навигации Сайта.
5. Разделы Сайта для размещения информации о деятельности Департамента
	Раздел
	Подраздел
	Ответственное структурное подразделение Департамента
	Периодичность обновления информации
	Лицо, уполномоченное за размещение информации на Сайте

	1
	2
	3
	4
	5

	О Департаменте
	Положение
	Комитет по организационно-правовой работе 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	А.А.Давидович

	
	Структура
	
	
	А.А.Давидович

	
	Руководство
	
	
	А.А.Давидович

	
	Контакты
	
	
	А.А.Давидович

	
	Отчеты
	
	
	А.А.Давидович

	
	Раскрытие информации
	
	
	А.А.Давидович

	Правление
	Состав правления
	Комитет по организационно-правовой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.Г.Жилкина

	
	Заседания правления
	
	За 10 дней до даты проведения
	Г.Г.Жилкина

	
	Протоколы заседаний правления
	
	В течение 5 рабочих дней с момента принятия решения об установлении тарифов
	Г.Г.Жилкина

	Новости и события
	Обзор СМИ
	Комитет по организационно-правовой работе
	По мере поступления
	Г.Г.Жилкина

	
	Анонсы
	
	
	Г.Г.Жилкина, А.А.Давидович

	
	Информационные сообщения
	
	
	Г.Г.Жилкина, А.А.Давидович

	
	Публикации
	
	
	

	
	Информация ФСТ РФ
	
	Автоматически
	---

	Официально
	Документы
	Комитет по организационно-правовой работе
	В течение 5 рабочих дней с момента подписания
	Г.Г.Жилкина

	
	Проекты НПА
	Комитет регулирования цен (тарифов) социально-значимых товаров и услуг,

Комитет регулирования естественных монополий,

Комитет регулирования тарифов в сфере теплоснабжения, 

Комитет регулирования тарифов в сфере водоснабжения и утилизации ТБО
	По мере поступления
	Г.Г.Жилкина

	
	Стандарты раскрытия информации
	Комитет регулирования тарифов в сфере теплоснабжения, 

Комитет регулирования тарифов в сфере водоснабжения и утилизации ТБО
	
	М.В.Гуль

	
	Раскрытие информации субъектами рынков электрической энергии
	Комитет регулирования естественных монополий
	
	Г.Г.Жилкина

	
	Плата за технологическое присоединение
	
	
	Г.Г.Жилкина



	
	Информация ФСТ РФ
	Комитет по организационно-правовой работе
	Автоматически 
	---

	
	Проверки
	Комитет регулирования цен (тарифов) социально-значимых товаров и услуг,

Комитет регулирования естественных монополий,

Комитет регулирования тарифов в сфере теплоснабжения,
Комитет регулирования тарифов в сфере водоснабжения и утилизации ТБО
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.Г.Жилкина, А.А.Давидович

	
	Энергосбережение
	Комитет регулирования естественных монополий, Комитет регулирования тарифов в сфере теплоснабжения, 

Комитет регулирования тарифов в сфере водоснабжения и утилизации ТБО
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.Г.Жилкина, А.А.Давидович

	Государственная служба
	Противодействие коррупции
	Комитет по организационно-правовой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.Г.Жилкина

	
	Кадровый резерв
	
	
	Г.Г.Жилкина

	
	Конкурсы и вакансии
	
	
	Г.Г.Жилкина

	
	Информация о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	
	
	Г.Г.Жилкина

	ЕИАС
	Подключение к ЕИАС
	Комитет по организационно-правовой работе
	Поддерживается в актуальном состоянии
	А.А.Давидович

	
	Шаблоны
	
	
	

	Обратная связь
	Вопросы и ответы
	Комитет по организационно-правовой работе;
Комитет регулирования тарифов в сфере теплоснабжения,
Комитет регулирования тарифов в сфере водоснабжения и утилизации ТБО
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Г.Г.Жилкина

	Ссылки
	
	
	
	

	Карта тарифов
	
	
	
	Г.Г.Жилкина
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